
 

委員名單簽核發聘

重要會議系統維護(日期及會議室)

E-mail全處同仁詢問有無提案

發送開會通知
(正本：主席、委員，副本：秘書、各組組長及提案同仁)

議程陳核
(會議一週前彙整議案及上次執行情形)

會前提醒委員開會並確認出席達法定人數

訂購會議餐點

紀錄陳核

發送會議紀錄
(開會通知所列人員)

相關承辦人辦理會議決議事項

˙承辦單位：研究發展處學術推展組
˙聯絡分機：67656
˙辦理時間：每學期1-2次
˙法令依據：國立政治大學組織規程第42條之1

 國立政治大學研究發展會議作業流程


