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專題計畫變更操作手冊 

計畫主持人變更申請作業 

國家科學及技術委員會首頁 https://www.nstc.gov.tw 

輸入帳號與密碼登入學術研發服務網 

【執行中計畫】列表，按下欲變更計畫右側  進入變更申請畫面。 

 

 

專題研究計畫變更主畫面–請依系統開放之變更項目申請 

如擬申請 2 個以上變更項目，但分屬不同審核單位者，請分次提出申請 

 

 

◼ 變更項目-國家科學及技術委員會審核 

 

 

http://www.nstc.gov.tw/
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1. 執行機關主持人/共同主持人(包含執行機關單位，更換主持人/共同主持人) 

1.1 主持人變更：按下主持人姓名旁按下   進入「變更主持人」頁面。 

 

輸入主持人姓名後，系統自動帶入所屬機關系所及職稱，填寫說明並上傳

附件，按下【存檔】儲存變更資料。 

 

說明：變更主持人請上傳新主持人的聘書以及新主持人簽名之同意書 

瀏覽器請勿設定封鎖彈出式視窗，若有同名同姓之主持人，系統跳出「主

持人同名同姓檢查」視窗，請點選正確主持人後，按下設定帶回「變更主

持人」畫面。 
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1.2 主持人機關變更：按下  進入「主持人所屬機關系所代碼」頁面 

 

使用下拉選單選擇所屬機關系所並填寫說明，按【確認】儲存資料。 

 

 

1.3 新增共同主持人：按下新增共同主持人。 
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進入「主持人/共同主持人變更」頁面，輸入主持人姓名，系統自動帶入所

屬機關系所及職稱並填寫說明，按下【確認】儲存資料。 

 

說明：變更共同主持人時，無論是被刪除者，或是被新增者，皆須上傳共

同主持人簽名之同意書 

 

瀏覽器請勿設定封鎖彈出式視窗，若有同名同姓之主持人，系統跳出「主

持人同名同姓檢查」視窗，請點選正確主持人後，按下設定即帶回「主持

人/共同主持人變更」畫面。 

 

 

2. 計畫執行期限變更(包含延期或縮短期限) 

請使用日曆選擇，(起)為原計畫期限之起日；(迄)為變更執行期限之迄日，

填寫說明後，按下【存檔】儲存資料。 
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3. 計畫中英文名稱變更 

填寫變更後計畫中英文名稱，按下【存檔】儲存資料。 

 

4. 計畫註銷、中止(包含計畫通過後未執行，計畫執行過程中不再執行 ) 

選擇中止，請使用日曆選擇中止日期並填寫說明，按下【存檔】儲存資料。 

 

※請務必填寫計畫註銷或中止說明 

※如為產學計畫，請上傳原合作企業放棄聲明書(需蓋大、小章) 

  

javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnStop','')
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5. 計畫經費變更(包含國外差旅費流用超過百分之五十，各項經費追加減) 

6.1.經費流用及異動說明 

 
已核准之流出(入)金額累計(含執行機構核准金額)填寫說明，請閱 P.13 

 

6.2經費變更 

原未核給之補助項目（業務費、研究設備費、國外差旅費），於計畫執行

期間經檢討確為研究計畫需要者，執行機構應事先報經本會同意增列，

所需經費由其他補助項目流用。但增列研究設備費項目，其經費額度在

新臺幣五萬元以下者，執行機構得依內部行政程序辦理，免報本會。 
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6.3經費追加 

因研究計畫需要，執行機構須敘明理由報經本會同意始得追加經費，除

特殊情形外，應事先為之。 

 

6. 轉撥補助經費案 

 

7. 出席國際學術會議(未發表論文) 

 

8. 移地研究衍生之交通租金費用 

 
  

javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnTransferSubsidies','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnInternationalAcademic','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnTransRentalFees','')
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9. 研究計畫產學加值鼓勵方案(ARRIVE) (請與其他變更項目分次提出申請) 

 

 

10. 鼓勵企業參與培育博士生方案 (請與其他變更項目分次提出申請) 

 

javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnArriveApply','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnNurture_Dr','')
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◼ 變更項目-執行機構審核 

 

 

1. 執行機關/主持人/共同主持人(主持人之系所/共同主持人職稱變更) 

所屬機關系所、職稱，按下  進入「主持人所屬機關系所代碼」、「職稱

變更」頁面。 

 

使用下拉選單選擇系所並填寫相關資料，按下【確認】即儲存資料。 

 

使用下拉選單選擇職稱並填寫相關資料，按下【確認】即儲存資料。 

 

  

javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolderBody$lbtnExcuOrgan2','')
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2. 計畫經費變更(各項費用經費流用未超過百分之五十，研究設備費變更) 

2.1 經費流用及異動說明 

 
已核准之流出(入)金額累計(含執行機構核准金額)填寫說明，請閱 P.13 

 

2.2 經費變更  

 

 

3. 國外差旅費出國種類變更 

 

※出國種類變更同意(依校內規定辦理)，由校內行政人員變更出國種類。 
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上傳附件 

按下【上傳附件】依申請變更項目上傳文件。 

 

 

送出 

確認變更項目及變更後內容無誤，請務必按左上方【送出】將變更申請送出。 
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專題變更紀錄 

查看暫存、審核中及審核完成之變更申請紀錄 

 

變更項目：按下  刪除變更項目 

變更後內容：按下 上傳證明文件或查看已上傳附件 

審核單位：不同審核單位(國家科學及技術委員會、執行機構)，請分次申請 

審核結果：審核單位為「國家科學及技術委員會」 

審核完成顯示國家科學及技術委員會公文文號 

國科會行文至執行機構，請聯絡執行機構行政人員 

     審核單位為「執行機構」 

審核完成顯示同意(依校內規定辦理) 

 

如擬申請 2 個以上變更項目，但分屬不同審核機構者，請分次提出申請。 

 

專題研究計畫變更申請表 

按下  檢視專題研究計畫變更申請表。送出後【樣張】即會消失。 
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已核准之流出(入)金額累計(含執行機構核准金額)填寫說明 

已核准之流出(入)填寫條件： 

1. 執行機關同意 (依校內規定辦理) 

2. 國科會同意但未調整流用後之核定金額 

 

填寫範例 

【專題計畫變更紀錄】 

序 1. 業務費流出 50000  → 流入國外差旅費 50000 

序 2. 國外差旅費流出 1500 → 流入研究設備費 1500 

序 3. 研究設備費流出 2500 → 流入業務費 2500 

 

步驟一：請利用 EXCEL將補助項目各次異動金額填入，–為流出；＋為流入 

 

 
 

步驟二：將累計金額填入經費流用及異動說明畫面 
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補充說明通知(開放上傳附件) 

專題計畫變更案_補充說明通知(開放上傳附件)通知信 

 

請按左上方【上傳附件】  

 

顯示上傳附件畫面 
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步驟一：按下【選擇檔案】並填寫檔案說明 

 

步驟二：再按下【上傳】。若需上傳多份檔案，請重複步驟一及步驟二。 

 

步驟三：確認所需檔案上傳後，請按【送出】 
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步驟四：最後請按下【附件上傳已完成通知學術處承辦人】 

 

若對補充說明上傳內容有疑問，請聯絡通知信副本學術處承辦人詢問 

 


