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國 立 政 治 大 學

支出憑證黏存單

	憑證
編號
	工作(或業務)計畫名稱：
	預算科目
	

	
	金             額
	黏貼憑證張數
	　　張

	
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	用途摘要
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦單位
	總務單位
	會計單位
	機關長官或
授權代簽人

	經辦人
	
	
	
	

	驗收或證明人
	
	
	
	

	組　　長
	
	
	
	

	計畫主持人
	
	
	
	

	單位主管
	
	
	
	



憑證黏貼處

說明：

1. 對不同工作計畫或用途別之原始憑證及發票請勿混合黏貼。

2. 單據黏貼時請按憑證黏貼線由左邊至右邊對齊，面積大者在下，小者在上，由上而下黏貼整齊，每張發票之間距離約0.5公分，並以黏貼10張為限。
3. 購置單價1萬元以上之財產與1萬元以下之非消耗品，均應製作財產(物品)增加單，加會財產組辦理財物登記。

	編號
	金額
	付款方式

	１
	
	1.□逕付受款人：付款方式（□轉帳□郵寄□自領□電子支付）戶名帳號：

2.□款項已墊付（清冊號： 　    　　 ）  3.□暫付款轉正（預借金額：      　　）

	２
	
	1.□逕付受款人：付款方式（□轉帳□郵寄□自領□電子支付）戶名帳號：

2.□款項已墊付（清冊號： 　    　　 ）  3.□暫付款轉正（預借金額：      　　）

	３
	
	1.□逕付受款人：付款方式（□轉帳□郵寄□自領□電子支付）戶名帳號：

2.□款項已墊付（清冊號： 　    　　 ）  3.□暫付款轉正（預借金額：      　　）

	４
	
	1.□逕付受款人：付款方式（□轉帳□郵寄□自領□電子支付）戶名帳號：

2.□款項已墊付（清冊號： 　    　　 ）  3.□暫付款轉正（預借金額：      　　）

	５
	
	1.□逕付受款人：付款方式（□轉帳□郵寄□自領□電子支付）戶名帳號：

2.□款項已墊付（清冊號： 　    　　 ）  3.□暫付款轉正（預借金額：      　　）

	合計
	
	


連絡電話：










傳票編號：
