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非科技部計畫作業流程圖

計畫申請、簽約、核銷、結案流程圖

非科技部來函徵求計畫

申請

未通過 通過

簽約

維護研究能量
(建置計畫代碼 )

辦理助理進用
(人事室 )

延期、變更及流用
經費核銷
(主計室 )

經費結案
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請領計畫各期款

研發處公告。

依委託 /補助單位要求備妥申請文件
及計畫書，以學校名義、代表人
OOO校長完成申請。請參照本校
「產學合作實施暨收支管理規定 (
附件1-1)」。

委託 /補助單位來函或其他方式通知
計畫主持人。

計畫主持人依委託 /補助單位要求備
妥簽約文件及計畫書，以學校名義、
代表人OOO校長完成

(1)請計畫主持人將計畫書、契約
書、核定函各影本乙份經費核定清單
(表2-1) 2份正本送研發處，其中一
份經陳核由計畫主持人存查。本表單
下載途徑：下載區表單下載非科技部
國立政治大學委託或補助計畫經費核
定清單。
(2)逕行備函辦理計畫請款。

請依契約書或相關規定，逕函
送委託 /補助單位辦理計畫變
更、人事費變更請加會人事室
(變更經費流用申請表，表3-1
)
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依委託 /補助函或契約書規定辦理
成果報告結案。
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