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1 系統登入及設定 

1.1 系統登入 

(1) 開啟瀏覽器，輸入科技部網址：https://www.most.gov.tw/，進入科

技部網站首頁。 

 

(2) 輸入《學術研發服務網》帳號及密碼後，按下登入按鈕。 
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(3) 進入《學術研發服務網》，於「功能選單」中選擇學術獎補助申辦及查

詢項目。 

 

(4) 點選補助國內研究生出席國際會議連結。 
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(5) 進入《補助國內舉辦與出席參與國際學術會議資訊系統》。 

 



科技部「補助國內舉辦與出席參與國際學術會議資訊系統開發案」 系統操作手冊 

 

版權所有©2016 康大資訊股份有限公司 4 Copyright©2016 Kang Da Information Inc. 

 

1.2 系統設定(首次登入者需執行) 

1.2.1 Internet Explorer 

(1) 開啟 Internet Explorer查找「工具(T)」項目點選「網際網路選

項(O)」項目。 
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(2) 查找「安全性」項目查找「網際網路」項目點選自訂等級(C)...

按鈕。 
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(3) 查找「雜項」項目。 
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(4) 查找「使用快顯封鎖程式」項目，點選「啟用」項目點選確定按鈕，

完成設定。 
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1.2.2 Google Chrome 

(1) 開啟 Google Chrome查找「自訂及管理 Google Chrome」項目點選

「設定(S)」項目。 
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(2) 查找「設定」項目點選顯示進階設定連結。 

 

(3) 查找「隱私權」項目點選內容設定...按鈕。 
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(4) 查找「彈出式視窗」項目勾選「允許所有網站顯示彈出式視窗」項

目點選完成按鈕，完成設定。 
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1.2.3 Mozilla Firefox 

(1) 開啟 Mozilla Firefox查找「開啟選單」項目點選「選項」項目。 
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(2) 查找「內容」項目查找「彈出視窗」項目取消勾選「封鎖彈出型

視窗(B)」項目，完成設定。 
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1.2.4 Safari 

(1) 開啟 Safari查找「Safari」項目點選「偏好設定…」項目。 

 
(2) 點選「安全性」，取消勾選「阻擋彈出式視窗」項目，完成設定。 
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2 操作描述 

2.1 介面說明 

 

選單以樹狀結構呈現系統功能，可於結構之結點將該類功能清單展開來，亦

可以在展開的結點縮合功能清單。 

若要開啟作業功能則於清單上點選即可開啟所要作業功能於程式作業畫面上。 

 

標題列 

作業說明列 

程式作業畫面 選單列 

縮合選單列 

開啟選單列 
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2.2 部外申請作業 

2.2.1 NPG-AWU-1001(個人基本資料) 

說明 

提供申請人檢閱個人基本資料。 

 

說明 

1. 系統顯示《學術研發服務網》的個人資料。 

2. 資料確認正確時，按下確定按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1002(案件列表)畫面。 

3. 資料倘若有誤時，按下修改按鈕，系統開啟《學術研發服務網》個人基本資

料維護畫面。 
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2.2.2 NPG-AWU-1001(申請書資料) 

說明 

提供申請人填寫申請書資料。 

 

說明 

1. 申請人依序填寫申請書資料，「*」為必填項目，填寫完成後，按下存檔按鈕，

系統檢核必輸欄位後儲存資料。 

2. 按下表格目錄按鈕，系統連結到表格目錄畫面。 
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2.2.3 NPG-AWU-1002(案件列表) 

說明 

提供申請人檢閱案件資料。 

 

說明 

1. 系統顯示申請人的案件資料。 

2. 如要新增一筆新的案件時，按下新增按鈕，開啟 NPG-AWU-1002(聲明書)畫面。 

3. 如要修改案件資料時，勾選欲修改的案件後，按下修改按鈕，系統開啟

NPG-AWU-1004(表格目錄)畫面。 

4. 如要刪除案件時，勾選欲刪除的案件後，按下刪除按鈕，系統背景刪除該筆

資料。 

5. 當案件狀態為繳交送出(校內)時，點選查詢列表中案件名稱連結，系統開啟

NPG-AWU-1601(預覽列印(瀏覽))畫面。 

6. 當案件狀態非為繳交送出(校內)時，點選查詢列表中案件名稱連結，系統開

啟 NPG-AWU-1004(表格目錄)畫面。 

7. 當案件狀態為待補件時，點選查詢列表中案件名稱連結，系統開啟補件畫面。 

 

2.2.4 NPG-AWU-1002(聲明書) 

說明 

提供申請人填寫聲明書。 
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說明 

1. 勾選「是」選項後，按下存檔按鈕，系統儲存資料。 

2. 按下回表格目錄按鈕，系統開啟(NPG_AWU_1004)表格目錄畫面。 

 

2.2.5 NPG-AWU-1004(表格目錄) 

說明 

提供申請人檢閱表格資料。 
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說明 

1. 系統顯示各個表格的狀態，供申請人進行確認。 

2. 點選表格名稱連結，系統開啟該功能畫面。 

3. 當所有必填表格或自選表格皆已登錄或上傳時，即可按下製作合併檔按鈕，

系統將相關資料傳送至合併檔模組，進行檔案合併作業。 

4. 當所有檔案合併完成後，即可按下預覽列印按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1006(預

覽列印)畫面。 

5. 當所有表格皆已登錄或上傳時，即可按下暫存(指導教授)按鈕，系統發送通

知信給指導教授。 

6. 當所有表格皆已登錄或上傳時，即可按下繳交送出(校內)按鈕，系統修改案

件狀態後，即可等學校承辦人彙整案件資料。 

7. 按下回申請案件列表按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1002(案件列表)畫面。 

 

2.2.6 NPG-AWU-1005(申請人近三年曾參加在國外舉辦之國際學術會議) 

說明 

提供申請人填寫申請人近三年曾參加在國外舉辦之國際學術會議。 

 

說明 
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1. 系統背景取出近三年受補助資料，於下方查詢結果列表裡。 

2. 於查詢結果列表點選案件資料，點選論文發表情形是否發表，如點選「否」

時，不需填寫其他資料，按下修改按鈕，系統儲存資料；如點選「是」時，

則需再填寫發表時間、卷號、頁數、中文題目、英文題目及期刊名稱，填寫

完成後，按下修改按鈕，系統儲存資料。 

3. 若需自行新增曾參加在國外舉辦之國際學術會議，填寫資料後按下新增按

鈕，系統亦新增一筆資料。 

4. 若需刪除案件列表中之案件，點選案件後按下刪除按鈕，系統將該選擇資料

進行刪除。 

 

2.2.7 NPG-AWU-1006(預覽列印) 

說明 

提供申請人預覽列印申請資料。 

 

說明 

1. 按下下載按鈕，系統開啟合併檔檔案。若尚未產製完成，則顯示合併檔產製
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中… 

2. 點選表格名稱連結，系統自動下載該檔案產出之 PDF。 

3. 當所有表格皆已登錄或上傳時，即可按下暫存(指導教授)按鈕，系統發送通

知信給指導教授。 

4. 按下回表格目錄按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1004(表格目錄)畫面。 
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2.2.8 NPG-AWU-1007(檔案上傳) 

說明 

提供申請人上傳檔案。 

 

說明 

1. 按下+選擇檔案按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1004(表格目錄)畫面。 
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2.3 部外結報申請作業 

2.3.1 NPG_AWU_1201(執行中案件列表) 

說明 

提供檢視審查完畢之案件資料。 

 

說明 

1. 點選經費報銷連結，系統開啟 NPG-MWU-1001(結報申請)畫面。 

2. 點選變更申請連結，系統開啟變更申請畫面。 
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2.3.2 NPG-MWU-1001(結報申請) 

說明 

提供申請人檢閱案件資料。 

 

說明 

1. 按下報告上傳按鈕，系統開啟 NPG_AWU_1702(上傳成果報告)畫面。 

2. 按下繳交送出(校內)按鈕，系統修改案件狀態後，即可等學校承辦人彙整案

件資料。 
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2.3.3 NPG_AWU_1702(上傳成果報告) 

說明 

提供申請人上傳成果報告檔案。 

 

說明 

1. 按下+選擇檔案按鈕，選擇欲上傳的檔案，系統背景隨即將檔案上傳至伺服

器，並儲存相關資料。 

2. 按下回結報申請按鈕，系統開啟 NPG-MWU-1001(結報申請)畫面。 
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2.4 部外變更申請作業 

2.4.1 NPG-AWU-1001(個人基本資料) 

說明 

提供申請人檢閱個人基本資料。 

 

說明 

1. 系統顯示《學術研發服務網》的個人資料。 

2. 資料確認正確時，按下確定按鈕，系統開啟 NPG-AWU-1002(案件列表)畫面。 

3. 資料倘若有誤時，按下修改按鈕，系統開啟《學術研發服務網》個人基本資

料維護畫面。 

 

2.4.2 NPG-AWU-1201(執行中案件列表) 

說明 

提供申請人檢視案件資料。 

 

說明 

1. 點選經費報銷連結，系統開啟 NPG-MWU-1001(結報申請)畫面。 

2. 點選變更申請連結，系統開啟 NPG-EWU-2001(變更項目)畫面。 
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2.4.3 NPG-EWU-2001(變更項目) 

說明 

提供申請人填寫變更資料。 

 

說明 

1. 點選申請連結，系統開啟該功能之系統畫面。 
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NPG-EWU-2401(註銷申請) 

說明 

提供申請人填寫變更資料。 

 

說明 

1. 申請人填妥相關資料後，按下繳交送出(校內)按鈕，系統修改案件狀態後，

即可等學校承辦人彙整案件資料。 

2. 按下關閉按鈕，系統關閉視窗。 
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