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1. 如何登入系統 

操作步驟： 

1. 進入學術研發服務網 

2. 呈現【學術研發服務網】首頁，點選左側選單【學術獎勵補助申辦及查

詢】專題計畫–專題研究計畫(含構想書、申覆、產學、博後研究獎、研究

學者)，進入【專題研究計畫線上申請系統】。 

3. 點選在各功能進入到該功能的畫面中，如： 

3.1： 點選【   】，可修改此筆資料內容。 

3.2： 點選【   】，將此筆資料刪除。 

3.3： 點選【  】，可檢視單一計畫退件紀錄。 

3.4： 點選【計畫名稱】：可預覽單一計畫個別表格內容 

3.5： 點選【新增申請案】：填寫新計畫內容。 

3.6： 點選【補助獎勵辦法】：可檢視補助獎勵辦法。 
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2. 線上申請作業 

操作步驟： 

1. 在畫面左上方功能選單，點選     系統顯示目前可申請之計畫類別列

表。 

1.1： 新增案件，先點選欲申請之計畫類別，按下計畫類別名稱後系統會

開啟【申請人基本資料】。 

 

1.2： 若申請人資料需修改，按下修改，系統導至 C301個人基本資料進行

修改；若資料正確，則按下一步(存檔)。 
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1.3： 系統顯示申請案件基本資料表。 
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1.4： 填寫完成後，按下一步(存檔)，系統顯示『存檔作業完成』。 

 

1.5： 存檔完成後，如需更改職稱或服務機關，按下修改，系統導至 C301

個人基本資料進行修改  

 

1.6： 修改完成後，回到[CM01 基本資料表]，按下    進行主持人資

料同步作業 
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1.7： 點選確認，系統顯示『主持人資料同步作業完成』。 

 

2. 新增案件基本資料表後，請進行以下的步驟：。 

2.1： 顯示計畫表格設定，除【必填】表格外，可依計畫需求自行勾選是 

否填寫，勾選完成後點選     ，畫面回到表格目錄。 

 

2.2： 點選『主持人聲明書』表格名稱，進入表格登錄畫面。 
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2.3： 依照申請狀態登錄下列表格資訊，完成後按存檔。 

 

※              此項目完成勾選後，             此選項才會被

開啟 

 

2.4： 系統顯示『存檔作業完成』，該表格狀態為已登錄。 

 

2.5： 點選『主持人資格確認』表格名稱，進入表格登錄畫面。 
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2.6： 主持人資格確認登錄，選擇完成後按存檔。 

 

2.7： 系統顯示『存檔作業完成』，該表格狀態為已登錄。 

 

3： 基本資料表格區登錄，請進行以下的步驟： 

3.1： 點選『研究計畫中英文摘要及關鍵詞』表格名稱。 
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3.2： 填寫『研究計畫中英文摘要及關鍵詞』，輸入完成後按存檔。 

 

3.3： 系統顯示『存檔作業完成』，該表格狀態為已登錄。 
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3.4： 上傳 CM03研究計畫內容檔案，按下選擇…。 

 

3.5： 選擇需上傳之檢附資料，按下開啟。 

 

3.6： 系統顯示『檔案上傳成功』，該表格狀態為已存檔。 
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3.7： 若上傳檔案超過頁數限制(可參考表 CM03頁數限制說明)，系統提示

『表 CM03 至多 25 頁(其中內含參考文獻至多 5 頁)』。 

 

4： 登錄經費申請表格區資料，請進行以下的步驟： 

4.1： 顯示計畫表格目錄，[申請補助經費表 (CM05)]，由各相關經費表格

所組成，請點選【表格設定】勾選所需要的經費申請表格，勾選完

成後按下下一步(存檔)。 

 

4.2： 系統顯示『存檔作業完成』，經費申請表格區顯示出勾選之表格。 
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4.3： 顯示計畫表格目錄，點選表格代號 [CM06主要研究人力表] 表格名

稱。 

 

4.4： 請先填寫計畫主持人具體工作性質、項目及範圍與時數比率，點選

確認，填寫完成後點選存檔。 
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4.5： 點選   ，選擇主要研究人力類別[共同主持人/協同研究人員] 

輸入姓名=>若為本部研究人才，可自動帶出職稱及服務機構。 

 

4.6： 共同主持人「必須」有學術研發服務網帳號且身分為「研究人員或

延攬研究學者」，如查不到此人，請洽共同主持人確認是否具有以上

資格。 

 

※未符合「科技部補助專題研究計畫作業要點 三、計畫主持人及

共同主持人之資格」，又需於計畫中協助執行者，請選擇類別

為：協同研究人員，新增該員資料。 
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4.7： 逐項登錄所需之經費申請表，該表格狀態為已登錄。 

 

※「CM07 研究人力費表」專任人員工作酬金規定/專任人員工作酬

金規定，由各執行機關自行規範。「月支費用」請填本薪即可，系

統會自動計算「年終獎金、勞健保費雇主負擔部分、勞工退休金

雇主負擔部分」。 

5： 其他文件表格區登錄，請進行以下的步驟： 

5.1： 於表格目錄，點選表格代號[CM14近三年內執行之計畫]表格名稱。 
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5.2： 可點選【按此到《學術研發服務網》維護資料】，系統導至 C301個

人基本資料進行確認；確認資料無誤，點選表格目錄，該表格狀態

為已登錄。 

 

5.3： 若需上傳其他文件，請按下選擇…，選擇需上傳檔案，按下開啟，系

統顯示『檔案上傳完成』，該表格狀態為已登錄。 

※需上傳之文件依據[計畫歸屬]有所差異。 

 

6： 學術著作表格區登錄，請進行以下的步驟： 

6.1： 上傳著作目錄，按下選擇…；選擇需上傳之檢附資料，按下開啟，系

統顯示『檔案上傳完成』，該表格狀態為已登錄。 
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6.2： 顯示計畫表格目錄，點選 [WRITINGS 學術著作] 表格名稱。 

 

6.3： 請直接點選查詢或輸入關鍵字後按查詢。 
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6.4： 系統顯示『請選擇相關學術著作』。 

 

6.5： 系統顯示『存檔作業完成』。 

 

6.6： 點選   上傳「全文電子檔」或「參考網址 / 雲端連結位址」，學術著

作至多五篇。 
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6.7： 已選著作皆已上傳全文，表格狀態即顯示「已登錄」。 

 

7： 表格區各項資料已填寫完整，並確定合併檔資料。 
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7.1： 確定各項表格資料皆已存檔/已登錄，按製作合併檔。 

 

7.2： 顯示預覽合併檔相關資料。按[申請書檢視]，點選    、   即可

顯示。 
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7.3： 檢視計畫書合併檔。 

 

7.4： 檢視計畫主持人個人資料表，點選     。 

 

 

8： 表格區各項資料已填寫完整，並確定合併檔資料正確，按            。 
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8.1： 系統顯示相關訊息，按確定，此案件即繳交送出成功。 

 

9： 繳交送出後，顯示案件列表及案件目前狀態。 
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3. 線上補件/修正作業 

操作步驟： 

1： 在畫面左方功能選單，點選線上補件/修正作業，可進入補件功能畫面。 

  

2： 於畫面上，按下     顯示該案件補件/修正列表。 

 

2.1： 於補件/修正表格區點選選擇…，選擇需上傳之檔案按開啟。 

 

2.2： 若為修正作業，按下修正紀錄歷程查看資料。 

 

2.3： 確認各項資料已存檔/已登錄，確認無誤後按下補件/修正完成。 

 

2.4： 系統顯示提示訊息，點選確認即完成補件。 
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4. 線上答覆作業 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選線上答覆作業，可進入本功能畫面。 

 

2. 於畫面上，按下    進入案件答覆明細表。 

 

2.1： 按下   進入線上答覆畫面。 
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2.2： 於【回覆內容】填寫回答，於【答覆附件】上傳相關檔案。 

 

2.3： 若尚未完成答覆內容，點選       將答覆內容暫存。 

2.4： 請於回覆期限內完成答覆，點選        完成線上答覆作業。 

2.5： 答覆狀態：已答覆，按下  查看答覆內容。 
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5. 線上申覆作業 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選線上申覆作業，可進入本功能畫面。 

  

2. 於畫面上，按下   進行申覆作業。 

 

2.1： 點選表格名稱[基本資料表] 

 

2.2： 確認個人資料無誤，點選下一步(存檔) 
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2.3： 點選選擇…選取檔案，點選開啟上傳申覆書內容。 

 

2.4： 確認內容皆已完成存檔，點選           完成申覆作業。 
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6. 簽署同意確認函 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選簽署同意確認函，可進入本功能畫面。 

  

2. 於畫面上顯示尚未同意簽署之計畫列表，可點選計畫中文名稱先行預覽計

畫書內容。 

 

2.1： 點選      選擇需上傳之檢附資料，按下開啟；若無著作目錄時， 

     請下載範本後填上"無著作目錄"，產製 PDF後上傳。 

2.2： 著作目錄上傳完成後，點選      完成同意函簽署。 

3. 於簽署狀態選擇          ，查看已簽署同意書之計畫列表。 

 


